[image: ]                                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนท่าหลวงวิทยาคม
ที่ …………  / 255…….   วันที่ …….…… เดือน ………………………………………… พ.ศ. 255…..
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ / จัดจ้าง พัสดุ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าหลวงวิทยาคม
	ด้วยงาน/สาระการเรียนรู้ ...................................................................... มีความจำเป็นจะขอซื้อ / ขอจ้าง .................................................................................... เพื่อ............................................................................................
เป็นจำนวนเงิน ......................................................... บาท (รายละเอียดดังแนบมาท้ายนี้)
   มี       ไม่มี	โครงการ................................................................................................................................
ต้องการใช้ของ  ภายในวันที่ ......... เดือน .................................................. พ.ศ.  255...............

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ.......................................................                   
       ( ................................................. )    

	(1)   ความเห็นของหัวหน้างาน / กลุ่มสาระฯ
มี/ไม่มี  โครงการ  จำนวน..............................บาท
ใช้ไปแล้วจำนวน............................................ บาท
ขอใช้ครั้งนี้จำนวน ........................................ บาท
ความเห็น...................................................................
              ลงชื่อ.......................................................
                   ( …………………………………………….. )
	(4)   ความเห็นของเจ้าที่พัสดุ
   ควรจัดซื้อตามระเบียบฯ
   ไม่ควรจัดซื้อเพราะ..............................................
        ............................................................................
           
                 ลงชื่อ.........................................................
                             (นางสาววันดี    แววสว่าง)

	(2)   ความเห็นของหัวหน้าแผน
มี/ไม่มี  โครงการ  จำนวน...............................บาท
ใช้ไปแล้วจำนวน..............................................บาท
ขอใช้ครั้งนี้จำนวน .......................................  บาท
ความเห็น...................................................................
              ลงชื่อ.......................................................
                        (นางพยอม         ไชยสงโท)
	(5)   ความเห็นของรองผู้อำนวยการ
   เห็นควรพิจารณาอนุมัติ
   ไม่เห็นควรอนุมัติ เพราะ.....................................................
        ..............................................................................
            
              ลงชื่อ.......................................................
                      (                                   )

	(3)   ความเห็นของงานการเงิน
        - มีเงินรายได้......................... ................บาท
       - มีเงินอุดหนุน........................................บาท
        ......................................................................
             ลงชื่อ.......................................................
                        (นางอาจารี  จิตต์สว่าง)
	(6)   ความเห็นของผู้อำนวยการ
   อนุมัติ
   ไม่อนุมัติ เพราะ.....................................................
        ..............................................................................
             ลงชื่อ.......................................................
                         ( นางกาญจนา  บุญคง )
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ประมาณการค่าวัสดุ
โครงการ ...................................................................................ผู้รับผิดชอบ ...................................................................
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	รายการ
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	ราคาต่อหน่วย(บาท)
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	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	รวม ( .......................................................................... )
	.......................... บาท



ลงชื่อ   ..................................................... เจ้าหน้าที่พัสดุ
              						 (นางสาวประภาสิริ ด้วงเงิน)
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